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Convention de participation au réseau de lecture publique

Entre

La Communauté urbaine Caen la mer, représentée par Monsieur Joél BRUNEAU, son président en
exercice habilité par délibération du Conseil Communautaire du 9 juillet 2020, ci-aprés désigné par la
Communauté urbaine Caen la mer,

Et

Iy

La commune de .... représentée par ........... en qualité de maire habilité a signer la présente
convention par délibération du Conseil Municipal du....., ci-apres désignée par la Commune,

Préambule

L'agglomération de Caen la mer devenue Communauté urbaine le 1° janvier 2017 s'est vue
transférer la construction, I'aménagement et le fonctionnement de trois équipements d'intérét
communautaire que sont les bibliotheques de Caen, d'Hérouville-Saint-Clair et d'lfs en 2003.

Depuis, les moyens mis en ceuvre pour l'organisation et I'aménagement du territoire en matiére de
lecture publique ont permis :

e |a mise en place d'un systéme informatisé de gestion de bibliotheque (SIGB) en 2006,

e |a participation a la construction et a I'équipement de bibliotheques communales,

e |a mise en place du réseau de lecture publique et de comités techniques a partir de 2011,
e |a mise en place d'un portail commun des bibliotheéques en 2015,

e l|a construction d'une BMVR qui a ouvert en 2017.

En 2017, I'élargissement de la Communauté urbaine Caen la mer, l'ouverture de la Bibliotheque
Alexis de Tocqueville et les réflexions menées au sein du réseau de lecture publique notamment
basées sur le savoir-faire des services de la Communauté urbaine en matiére numérique, ont conduit
a une redéfinition des conditions d’adhésion et de participation aux outils et projets communs.

Ainsi, les communes dotées d’une bibliothéque gérée en régie directe et ayant au moins un salarié
peuvent intégrer le portail des bibliothéques de Caen la mer et le systeme informatisé de gestion
des bibliothéques (SIGB). 26 communes sont actuellement membres du réseau de lecture publique
via la participation a ce portail commun, aux ressources en lignes et a I'informatisation de leur
bibliothéque sur le méme systeme de gestion des bibliotheques, offrant ainsi aux lecteurs un accées
aux ressources en ligne (livres numériques, acceés a la presse en ligne, offre de formation...), une
carte unique valable sur tout le territoire et un catalogue commun interrogeable via internet.

Caen la mer et les communes membres du réseau de lecture publique réfléchissent, notamment via
le comité de pilotage dédié a la lecture publique, aux pistes de développement possibles pour le
réseau.

L'arrivée a échéance des conventions pour les premiers signataires, ainsi que la nécessaire prise en
compte de précautions informatiques supplémentaires révélée par la cyberattaque a I'automne
2022, conduisent a redéfinir les termes d’'une convention-cadre pour le réseau de lecture publique
entre la Communauté urbaine Caen la mer et I'ensemble des communes-membres.
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Article 1 — Objet

Par cette convention, la commune adhére ou renouvelle son adhésion au Réseau de Lecture
Publique, permettant a sa bibliotheque d’étre visible sur le portail des bibliothéques de Caen la mer
et a ses usagers d'accéder aux ressources en ligne. Son adhésion ou le renouvellement de son
adhésion au SIGB de Caen la mer permet aux usagers de la bibliotheque communale de bénéficier
de la carte unique de lecteur, valable dans toutes les bibliotheques membres du réseau, et du
catalogue commun aux bibliotheques membres du réseau.

Par accord entre les parties, dans I’hypothese ou les durées de validité des précédentes conventions
d’adhésion au réseau de lecture publique et d’adhésion au SIGB ne sont pas encore échues a la date
de signature de la présente convention, celle-ci annule et remplace les précédentes.

Article 2 — Obligations de la commune

La Commune s'engage a :

e Gérer sa bibliothéque en régie directe

Nommer un responsable salarié a la téte de sa bibliothéque et assurer sa formation

Identifier sa bibliothéque sur le portail des bibliothéques de Caen la mer

Mettre en ligne des contenus sur le portail des bibliothéques

Participer aux groupes de travail sur le fonctionnement et I'évolution du portail

Utiliser le SIGB commun aux bibliotheques de Caen la mer

Utiliser la carte unique de lecteur Caen la mer

Désigner un correspondant SIGB au sein de sa bibliotheque

Pratiquer la gratuité des emprunts pour tous les habitants de la Communauté urbaine Caen la mer

Harmoniser sa politique de prét avec celles du réseau

Respecter les consignes et les modalités d'utilisation du SIGB

Participer aux groupes de travail sur le fonctionnement et I'évolution du SIGB

Prendre a sa charge les éventuels colts humains pour l'intégration initiale des notices

Fermer sa bibliotheque si besoin pour le passage au SIGB (au maximum 15 jours)

e Respecter les prérequis techniques et les recommandations de sécurité définis par la direction des
services informatiques de Caen la mer, joints en annexe et faisant partie intégrante de cette
convention.

Article 3 — Obligations de la Communauté urbaine Caen la mer

La Communauté urbaine Caen la mer s'engage a :

e Administrer et maintenir le portail pour le compte des communes adhérentes
e Payer les ressources en ligne auprés de la Bibliothéque du Calvados

e Former les personnels des bibliothéques communales a |'utilisation du portail
e Quuvrir l'intranet professionnel aux salariés des bibliotheéques communales

e Associer les communes a la réflexion sur la vie du réseau

e Accompagner les communes pour |'intégration au SIGB

e Prendre a sa charge les colts d'intégration au SIGB (paramétrage, licence, formation...)
e Paramétrer le SIGB selon les demandes et besoins des communes

e Informer et former les personnels communaux a l'utilisation du SIGB

e Administrer et maintenir le SIGB pour le compte des communes adhérentes

e Fournir les cartes vierges de lecteur
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e Associer les communes a la réflexion sur I'évolution du SIGB

Article 4 — Accés aux ressources en lighe

Les usagers régulierement inscrits a la bibliotheque de la commune peuvent accéder, depuis le portail
des bibliotheques de Caen la mer, aux ressources électroniques conjointement achetées par la
Bibliothéque du Calvados et la Communauté urbaine Caen la mer.

Article 5 — Propriétés et utilisation des données informatiques

Les données informatiques recueillies dans la base unique sont soumises au Reglement Général de
Protection des Données Personnelles (RGPD) par la Communauté Urbaine Caen la mer.

- Principe de mutualisation des données :

Le principe de mutualisation vise a favoriser I’échange des données entre les partenaires du réseau, a
permettre leur réutilisation et a contribuer a leur diffusion, a destination des professionnels du réseau
mais également du public des établissements de lecture publique.

- Protection des données a caractére personnel :

Sans préjudice des propres obligations de la Communauté Urbaine Caen la mer, les utilisateurs du SIGB
s’engagent a respecter I'ensemble des dispositions relatives a la protection des données a caractere
personnel conformément a la Loi n° 78-17 du 6 janvier 1978 relative a l'informatique et aux libertés et
ala Loi n°2018-493 du 20 juin 2018 relative a la protection des données personnelles.

Article 6 — Participation a la gouvernance

La commune participe a la gouvernance du réseau au sein du comité technique via son responsable
salarié. L’élu en charge de la bibliotheque peut rejoindre le comité de pilotage dédié a la lecture
publique.

Article 7 — Participation forfaitaire

La participation annuelle de la commune pour I'accés aux ressources en ligne, au portail et aux frais
de maintenance, d'administration et d'animation du SIGB des bibliotheques de Caen la mer est égale
a son nombre d'habitants (INSEE) x 0,45 € par an (soit 0,15 € pour les ressources en ligne et le portail
et 0,30 € pour le SIGB). Cette cotisation est due pour I'année entiére au cours de laquelle la présente
convention devient effective, sauf dans le cas particulier de I'lannée d’intégration au SIGB : dans ce
cas, la cotisation est due en année N+1.

Article 8 — Durée de la convention

La présente convention de participation au réseau de lecture publique de Caen la mer est établie
pour les périodes du 1¢" janvier au 31 décembre des années 2023, 2024, 2025 et 2026.

Article 9 — Dénonciation

La présente convention peut étre résiliée soit par accord entre les parties, soit a l'initiative de I'une
d'elles avec un préavis de 6 mois par voie de lettre recommandée.

En cas de rupture de la présente convention, la bibliotheque de la commune ne sera plus identifiée
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sur le portail des bibliothéques et ne bénéficiera plus des ressources en ligne fournies par la

Communauté urbaine Caen la mer ni du systéme de gestion intégré des bibliotheques. Ses usagers

ne bénéficieront plus de la carte unique du réseau et les collections de la bibliotheque n’apparaitront

plus sur le catalogue commun du réseau de Caen la mer.

Dans cette hypothese, la Communauté urbaine Caen la mer s'engage a fournir a la commune ses
données bibliographiques et sous format ISO 2709 dans un délai de 2 mois.

Article 10 — Modification

La présente convention peut étre modifiée par un avenant signé des parties pour se conformer aux
évolutions du réseau de lecture publique, notamment en cas de mise en place de la navette, projet
nécessitant notamment I'équipement des fonds avec la technologie de la Radio Frequence
Identification (RFID).

Article 11— Litiges

Les litiges éventuels pouvant résulter de la présente convention sont portés devant le tribunal
administratif de Caen.

Fait en 2 exemplaires a Caen, le

Joél BRUNEAU XXXXXXX

Président de la Communauté urbaine Maire de la commune de
Caen la mer
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Annexe a la convention de participation au réseau de lecture publique

Annexe 1 — Prérequis techniques

Cette annexe a pour objectif de préciser les prérequis techniques devant étre respectés par les
communes :

Postes de travail
o Version du systeme d’exploitation Windows supportée par Microsoft (en mai 2023,
Windows 10 au minimum) et régulierement mis a jour
o  Antivirus activé et régulierement mis a jour
o Utilisation d’un navigateur web a jour (Firefox, Chrome ou Edge)

Débit internet minimum

o Débit montant: 15 Kb/s
o Débit descendant : 30 Kb/s

Annexe 2 — Recommandations de sécurité

[SSI-01] Les agents habilités doivent signer I'engagement de responsabilité fourni en

annexe et qui sera transmis a la DSI.

[SSI-02] Seuls les agents habilités de la bibliotheque peuvent utiliser la solution d’acces au

SIGB.

[SSI-03] Les identifiants et mots de passe pour la solution d’accés au SIGB sont strictement

dédiés a chaque bibliothéque et sont incessibles. Ces derniers ne doivent en aucun étre
communiqués a un tiers.

[SSI-04] En cas d’incident de sécurité (ex : accés non autorisé et/ou de divulgation des

ressources, bases de données, réseaux, etc.) survenant sur le réseau informatique des
bibliothéques, un signalement doit étre immédiatement déclaré a la DSI de Caen la mer
en heures ouvrées (08h00-17h30 du lundi au vendredi-16h30) au 02 313042 20 et aupres
de son responsable hiérarchique.

[SSI-05] L’agent est informé que les données techniques de son accés et/ou sa connexion

au systeme d’information de la collectivité sont enregistrées (ex : dates, heures, durée
d’acces, logs de connexion, etc.). Ces données sont exploitées uniquement afin de
détecter des activités anormales notamment dans le cas de cyberattaques.

[SSI-06] En cas de non-respect de ces recommandations, Caen la mer se réserve le droit

d’interrompre le service fourni aux bibliotheques.
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Engagement de responsabilité

L'utilisation des ressources informatiques de la CU Caen la mer doit se faire dans le strict respect de la
|égislation et, en particulier, celle applicable au respect des personnes et de la propriété intellectuelle
ainsi qu’aux actes de fraude, de détournement et de malveillance informatique.

Je, soussigné(e),
NOM, Prénom :

reconnais avoir pris connaissance des recommandations de sécurité (annexe 2) et m’engage a les
respecter.

Date :

Signature de l'intéressé(e)

Formulaire a envoyer a s.deffontaines@caenlamer.fr
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